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مدرسة جدة المتطورة لتعليم القيادة | سبتمبر 2021 - مارس 2022

ASP.Runner بناء المواقع وتطوريها بإستخدام أداة
ASP.Net MVC بناء المواقع وتطوريها بإستخدام أداة

(HTML, CSS, JQUERY) بناء المواقع وتطوريها بإستخدام اللغات البرمجية
بناء المواقع والمدونات بإستخدام منصة الووردبريس

SSQL Server Management Studio بناء قواعد بيانات المشاريع باستخدام

مكتب محمد بن عفيف للمحاماة | ديسمبر 2020 - مارس 2021

القيام بجميع الخدمات الإلكترونية على منصة ناجز للخدمات العدلية 
تقديم الاستشارات القانونية للأفراد والمؤسسات 

تحرير لائحة الدعوى حسب نوع القضية

تحرير لائحة الإعتراض حسب نوع القضية

إعداد التقارير الرقابية

رفع سندات لأمر 

صياغة وكتابة عقد بيع عقار وعقد تأسيس شركة
صياغة وكتابة إنذار قانوني

الحضور والإستماع للجلسات القضائية 

كتابة خطاب قانوني 
صياغة وكتابة المخالصات العمالية

إجادة كاملة لنظام إدارة الموارد المؤسساتية من

( Microsoft dynamics ERP 365) المايكروسوفت

(AWS) إجادة العمل على منصة امازون للحوسبة السحابية

إجادة استخدام الحاسب الآلي وبرامج المايكروسوفت

اوفيس

اجادة البحث القانوني والتحليل

المعرفة بالقوانين واللوائح السعودية

المعرفة بالممارسات المحاسبية

القدرة على إعداد البيانات والتقارير المالية

المعرفة بالممارسات التجارية العامة

العربية

اخصائي تنظيم إداري (تمهير)

محامي متدرب (تدريب تعاوني)

التراخيص والشهادات 

الإنجليزية

أخصائي قانوني

شركة تطمين السعودية للاستثمارات والمشاريع المحدودة  | مارس 2022 - ديسمبر
2024

إعداد ومراجعة العقود القانونية: تنظيم وإعداد العقود بين الشركة والموردين والشركاء

المحليين والدوليين لضمان التزام جميع الأطراف بالشروط القانونية.

الامتثال للأنظمة القانونية: التأكد من أن كافة المعاملات والتعاملات التجارية تتماشى

مع القوانين المحلية والدولية المتعلقة بالتجارة والعقود.

استشارات قانونية: تقديم استشارات قانونية للإدارة بشأن القضايا القانونية المتعلقة

بالعقود والشراكات والموردين.

إدارة المخاطر القانونية: تقييم المخاطر القانونية المحتملة في المعاملات التجارية
والتأكد من اتخاذ الإجراءات اللازمة لتقليلها.

مراجعة وتحديث السياسات القانونية: متابعة تحديثات الأنظمة القانونية المحلية

والدولية وتطبيقها في السياسات الداخلية للشركة.

ERP إعداد وإدارة المعاملات المالية اليومية للموردين على نظام الموارد المؤسساتية

الإشراف على استهلاك السيرفرات المحلية على منصة امازون للحوسبة السحابية

إدارة العهد المالية وتقديم الفواتير للإدارة المالية
SSQL Server Management Studio بناء قواعد بيانات المشاريع باستخدام

Tayf Alghanmi

اختبار كفايات اللغة الإنجليزية (STEP) الدرجة: %85  

درجة التوفل المكافئة للإختبار: 508 من 580 

المهارات الشخصية

مهارات التواصل

ادارة الوقت
التفاوض وحل النزاعات

مهارة التحليل
العمل الجماعي

وزارة العدل | اغسطس 2024 - اغسطس 2026

دراسة القوانين والأنظمة السعودية مثل نظام الإجراءات الجنائية، وقانون المرافعات

الشرعية.

المشاركة في التعليم التفاعلي والمحاكاة القانونية لتعزيز المهارات العملية.

متابعة الحالات القانونية ودراسة القضايا تحت إشراف المحامين المتخصصين.

العمل على تحليل الوثائق القانونية وصياغة المسائل القانونية.

تطوير مهارات التفاوض والتمثيل القانوني من خلال ورش العمل التفاعلية.

متدرب في برنامج التدريب العدلي لتأهيل المحامين

رخصة مزاولة مهنة المحاماة

أساسيات إدارة المشاريع

شهادة في قانون العلامات التجارية
شهادة في قانون حقوق النشر

مقدمة في إدارة المنتجات

شهادة تفوق وتقدير لعام 2018/2019
شهادة تفوق وتقدير لعام 2020/2021

محامية مرخصة

مركز التدريب العدلي التابع لوزارة العدل
درجة الدبلوم العالي للمحاماة 

2026/2024
المعدل: 91 من 100 (ممتاز )
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