
أخصائية قانونية ذات خبره عمليه تمتد لأكثر من 5سنوات في مكاتب المحاماة والشؤوننبذه:
قانونية , متمكنة في صياغة الدعاوى والمذكرات القانونية , صياغة العقود , وإدارة القضاياال

عبر ناجز , أسعى للإنضمام إلى بيئة عمل إحترافيه تتيح لي المساهمة الفعالة في تحقيق
العدالة وتعزيز الامتثال النظامي بكفاءه ومهنية عالية .

هبه خليل محمد
أخصائي قانوني

جده

heba222@hotmail.com

0559070013

الخبرات العملية:

أخصائي قانوني وإدارة مكتب - 2021 إلى 2024

رفع الدعاوى ومتابعتها 

تكليف المحاميين بالدعاوى ومتابعتهم

التواصل مع العملاء

مكتب المحامية شوق الخزمري للمحاماة والاستشارات القانونية 

العمل على المحامي الذكي وأرشفة جميع الملفات الورقية

متابعة القضايا وإعداد التقارير 

العمل ضمن فريق إداري وقانوني

تدريب لكسب الخبره في المجال القانوني 2021-2019

اً
أخصائي قانوني وإدراة مكتب 2024 - حالي

رفع القضايا ومتابعتها 

التواصل مع العملاء 

إدارة المكتب 

مكتب المحامية هبةالله نقلي للمحاماة والاستشارات القانونية

المهارات:

العمل بروح الفريق

مهارات احترافية في التواصل مع العميل 

سرعة التعلم والتطور المستمر

الإشراف ومتابعة القضايا

اجراءات التحقيقات الادارية

العمل على برنامج المحامي الذكي

إجادة العمل على منصة  ناجز ومعين

الدورات:
دورة الأحوال الشخصية 

دورة الجرائم المعلوماتية 

دورة صناعة المحامي

دورة صياغة العقود

دورة مهارات الصايغة القانونية

اللغات:
العربية )اللغة الأم(

الإنجليزية )جيد (

بكالوريوس قانون - كلية الحقوق - الجامعة العربية للعلوم والتقنية التعليم:

مكتب المحامي أحمد العويض للمحاماة والاستشارات القانونية 

تدريب لكسب الخبره في المجال القانوني 2021 - 2021

مراجعة العقود 

التحقيقات الإدارية 

مستشفى السعودي الألماني 


