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الشخصية  المعلومات  

شاهين محمد جمال أميرة :الاسم  

قطر – الدوحة – العمد أم :العنوان  

71377530 :الهاتف رقم  

الإلكتروني البريد : mera88170@gmail.com 

1992 / 9 / 9 :الميلاد تاريخ  

متزوجة  :الاجتماعية الحالة  

مصرية  :الجنسية  

   الهدف
المهن   

 العقود صياغة في خبرتي تطبيق من فيها  أتمكن احترافية بيئة في إدارية أو قانونية كمستشارة للعمل أسعى

 أهداف لتحقيق والإدارية القانونية مهاراتي تطوير  مع الحكومية، الجهات أمام  الشركات وتمثيل القانونية والمذكرات

 .المؤسسة

العلمية المؤهلات  

(2013 – جيد تقدير ) القاهرة – المنوفية جامعة – حقوق ليسانس  

ات العملية الخبر  

(2024 – 2021) الهندسية للاستشارات البنا شركة – محامية  

المختصة الجهات أمام قانونيًا الشركة تمثيل - • . 

ومراجعتها القانونية والمذكرات العقود صياغة - • . 

والإدارية القانونية والإجراءات القضايا متابعة - • . 

(2020 – 2017) للمقاولات التوفيقية شركة – قانونية مساعدة   

بالشركة الخاصة القانونية المستندات  إعداد - • . 

اليومية المهام تنفيذ في والإداري القانوني الفريق دعم - • . 

الرسمية الإجراءات في الحكومية الجهات مع التنسيق - • . 

(2016 – 2013) والمحاماة القانونية للاستشارات السقا  مكتب  – قانونية سكرتيرة  

القضايا ومتابعة القانونية الملفات إدارة - • . 

الإدارية والتقارير  القانونية المراسلات إعداد - • . 

القانونية والاجتماعات المواعيد تنظيم - • . 

 المهارات

القانونية والمذكرات العقود صياغة - • . 

برامج  استخدام إجادة - •  Microsoft Office. 



الإدارية المهام وتنظيم الوقت إدارة - • . 

القانونية والتقارير  المراسلات إعداد - • . 

الشخصية  المهارات  

 تحت العمل  على وقدرة فعّالة تواصل مهارات مع المهام،  أداء في ودقة والانضباط، الالتزام  من عالية بدرجة أتمتع

 .الضغط
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