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 الهدف الوظيفي 

فع، حاصلة على بكالوريوس في الحقوق )تخصص الأنظمة(، وأسعى للانضمام إلى جهة قانونية احترافية أتمكن من خلالها من توظيف خبرتي في الترا

ة، مع جهوالبحث القانوني، وصياغة المذكرات واللوائح، واستخدام المنصات العدلية، بما يسهم في تقديم حلول قانونية فعالة ودعم تحقيق أهداف ال

 الحرص على التطوير المهني المستمر ومواكبة التحديثات التشريعية.

 المؤهل العلمي 

 بكالوريوس الحقوق )تخصص الأنظمة(

 2024جامعة الملك عبدالعزيز | 

 التقدير: ممتاز مع مرتبة الشرف الأولى 

 • اكتسبت المعرفة بالأنظمة والتشريعات السعودية والإجراءات القضائية.

 • طورت مهارات البحث القانوني والتحليل وصياغة المذكرات القانونية. 

 • اكتسبت القدرة على دراسة القضايا وتقديم الحلول القانونية وفق الأنظمة المعمول بها. 

 الخبرات العملية

 أخصائية قانونية 

 16/03/2026  – 09/2024/ 17شركة خدمات المشاعر للمقاولات )شركة شخص واحد( | 

 • الترافع وحضور الجلسات القضائية ومتابعة سير القضايا.

 • إعداد وصياغة مذكرات الدفاع ولوائح الاعتراض في القضاء العام والقضاء الإداري. 

 • إجراء البحوث القانونية ومتابعة الأنظمة واللوائح والتحديثات التشريعية. 

 • إعداد التقارير القانونية النهائية بعد اكتساب الأحكام القطعية.

 • استخدام المنصات العدلية )ناجز، معين، وتراضي( لإنجاز الإجراءات القانونية. 

 • مراجعة المستندات والعقود وتقديم الدعم القانوني وفق الأنظمة المعمول بها. 

 الدورات والشهادات 

 . 2024• أساسيات الحوكمة والالتزام | يناير 

 . 2024• المذكرات والوثائق القانونية | يناير 

 . 2024• الصياغة التنظيمية | يناير 

 . 2024• الاستشارات القانونية | يناير 

 . 2024• صياغة العقود | يناير 

 . 2024يناير |   Excel• برنامج جداول البيانات  

 المهارات 

 المهارات المهنية 

 • البحث القانوني وتحليل الأنظمة والتشريعات.

 • إعداد وصياغة مذكرات الدفاع ولوائح الاعتراض.

 • إعداد التقارير القانونية النهائية.

 • استخدام المنصات العدلية )ناجز، معين، وتراضي(.

 • مراجعة العقود والمستندات القانونية.

 • متابعة الأنظمة والتحديثات التشريعية.

 . Microsoft Office Suite• إتقان استخدام 

 المهارات الشخصية

 • التواصل الفعال. 

 • التفكير التحليلي.

 • الدقة والانتباه للتفاصيل.

 • إدارة الوقت.

 • التنظيم.

 • العمل بروح الفريق.

 • تحمل المسؤولية.

 • حل المشكلات. 

 • سرعة التعلم.

 • الالتزام بأخلاقيات المهنة. 

 اللغات

 • الإنجليزية. • العربية: اللغة الأم. 
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